АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ

Дата заполнения:                                                                                    «___»_________20___ г.
Фамилия: _________________ Имя: ________________ Отчество: _____________________

Телефоны: ____________________________________________________________________

Email: ______________@___________.__

Дата рождения соискателя: «___» __________ 19___ г.

Из какого источника вы узнали о вакансии?                                              _________________

I часть. Основная.

1. Какое у вас образование? Высшее, неполное высшее, среднее, средне-специальное? 

Ответ 1: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2. Какой у вас опыт работы по профессии? У вас нет опыта? У вас была сдельная работа? Или вы работали в штате за оклад? 

Ответ 2: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

3. У вас есть опыт независимой предпринимательской деятельности? Вы работали за проценты? Вы работали на себя? Или у вас нет опыта? 

Ответ 3: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

4. К какой возрастной группе вы относитесь 28-35, 36-45, 18-27 или 46-60 лет? Сколько вам полных лет? 

Ответ 4: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

5. Сколько лет вы проживаете в Москве? Более 5 лет, 3-5 лет, менее 3-х лет, вы проживаете в Подмосковье или живёте в другом городе? 

Ответ 5: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

6. Вы сейчас работаете? Вы работаете по профессии? Сколько времени вы находитесь без работы? Сколько времени вы сможете позволить себе быть без работы? Сколько времени вы можете себе позволить на освоение специализации в нашем агентстве: 3-6 месяцев, более 6-ти месяцев, не более месяца? 

Ответ 6: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

II. часть. Дополнительная.

1. Вы умеете ясно выражать свои мыслы, чтобы убедить изменить мнение коллег, ваших подчиннёных или руководителей, клиентов? Как вы это делали? Приведите конкретный пример из своей предыдушей профессиональной деятельности, какой получен конечный результат? 

Ответ 1: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2. Вы управляли людьми в своей профессиональной деятельности? Как с их помощью вы добивались профессиональных целей и задач? Приведите конкретный пример из своей предыдушей профессиональной деятельности, какой получен конечный результат? 

Ответ 2: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

3. Вы доводите начатое дело до конца лично или с помощью коллег и подчинённых? Можете ли вы при этом проявить настойчивость к себе или подчинённым?

Приведите конкретный пример из своей предыдушей профессиональной деятельности, какой получен конечный результат? 

Ответ 3: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

4. Если ваше руководство или руководитель рекомендует вам выполнять работу по определённой схеме, но вы с ней не согласны. Какая будет ваша реакция? Как вы поступите? Приведите конкретный пример из своей предыдушей профессиональной деятельности, какой получен конечный результат? 

Ответ 4: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

5. Вы единственный кормилец в семье? Сколько человек находится на вашем обеспечении или вы сами финансово зависимы и вам помогают близкие люди? Какое ваше семейное положение? Какие ваши основные расходы? Какую часть бюджета вы тратите на поддержание здоровья? Вы обеспечены жильём или снимаете квартиру? Есть ли у вас другие финансовые обязательства перед кредиторами или кем-либо? 

Ответ 5: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

6. Ваш предыдущей заработок в ближайший год? Сколько хотите зарабатывать сейчас? Хватит ли вам этих денег чтобы обеспечить себя и ваших близких? Будете ли вы откладывать финансовые средства на крупные покупки? 

Ответ 6: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

7. Расскажите о круге вашего общения? Кто эти люди? Со сколькими людьми вы ежедневно общаетесь лично, ежедневно по телефону, через интернет? Какие сайты посещаете больше всего, назовите хотя бы три? 

Ответ 7: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

8. Какие ваши профессиональные перспективы через 5 лет в нашем агентстве? Кем вы хотите стать? Какую должность планируете занять? Сколько зарабатывать? Как планируете этого достичь? Что вы можете предложить и сделать для этого в агентстве? 

Ответ 8: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

9. Как складывалась ваша профессиональная карьера в предыдущих фирмах? Какие отношения складывались у вас с коллегами по работе? Вы любите работать в коллективе или в одиночестве, чтобы никто не мешал? Какое ваше самое лучшее профессиональное достижение? Над какими профессиональнымы вопросами вы работали в последнее время? 

Ответ 9: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

10. Сколько мест работы вы поменяли за последнии 3 года? Какие были причины ухода? Если вы работаете сейчас, то сообщите почему вы хотите поменять работу? Кто из специалистов вашей профессии может вам дать рекомендации? Как с ними можно связаться по телефонной и электронной связи? 

Ответ 10: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

11. Как вы расцениваете уровень своего образования? Какие у вас есть дипломы, аттестаты или степени? Где вы обучались в ближайшие 5 лет? Повышали ли вы в этот период свою квалификацию, каким образом? Занимаетесь ли вы самообразованием, каким образом? Какую профессиональную литературу вы изучали в ближайший год? 

Ответ 11: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

12. Приложите к данной анкете своё уже готовое профессиональное резюме для более квалифицированного решения по вашей кандидутуре на вакантную должность. И ваши профессиональные работы. Так же можете сообщить иную нужну. информацию о себе.

Ответ 12: _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Анкету рассмотрел ___________ /____________/

Оценка: _________ /по I части/ + __________/по II части/ = ___________/общая оценка/

Заключение: __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

